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Â íàñòîÿùåå âðåìÿ èíôîðìàöèîííîå ïðîñòðàíñòâî äîñòàòî÷íî âåëèêî, âñëåäñòâèå
÷åãî ñóùåñòâóåò ìíîæåñòâî îïðåäåëåíèé îäíîãî è òîãî æå ïîíÿòèÿ. Ïîýòîìó âîçíèêàåò
ïóòàíèöà â ïîíèìàíèè òåðìèíîâ. Ðàçëè÷íûå òðàêòîâêè îäíîãî ïîíÿòèÿ ïîðîæäàþò
äèñêóññèè èññëåäîâàòåëåé.

Òåðìèí ¾äîêóìåíò¿ ÿâëÿåò ñîáîé öåíòðàëüíóþ êàòåãîðèþ è ÷àñòü îáúåêòà èññëåäî-
âàíèÿ â äîêóìåíòîâåäåíèè è àðõèâîâåäåíèè. Îíî øèðîêî èñïîëüçóåòñÿ âî âñåõ ñôåðàõ
îáùåñòâåííîé äåÿòåëüíîñòè.

Â ðàçëè÷íûõ èñòî÷íèêàõ (íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòàõ, ñòàíäàðòàõ, òîëêîâûõ ñëî-
âàðÿõ) íàëè÷åñòâóþò áîëåå ñòà îòëè÷íûõ äðóã îò äðóãà îïðåäåëåíèé ïîíÿòèÿ ¾äîêó-
ìåíò¿. Ìíîãîàñïåêòíîñòü òåðìèíà âûçûâàåò ìíîãîçíà÷íîñòü (ïîëèñåìè÷íîñòü), êîòî-
ðàÿ çàòðóäíÿåò îáùåíèå è âçàèìîïîíèìàíèå ìåæäó ñïåöèàëèñòàìè è ïîðîæäàåò ìíîãî-
÷èñëåííûå äèñêóññèè èññëåäîâàòåëåé, êîòîðûå ïûòàþòñÿ íàéòè åäèíîå îïðåäåëåíèå äëÿ
äàííîãî ïîíÿòèÿ, ïîýòîìó âîïðîñ î íåîäíîçíà÷íîé òðàêòîâêå ýòîãî òåðìèíà ïîñòàâëåí
äîñòàòî÷íî îñòðî [3].

Òåðìèí ¾äîêóìåíò¿ â äîñòàòî÷íîé ñòåïåíè ïëàñòè÷åí: åãî îïðåäåëåíèÿ çàâèñÿò îò
îáîçíà÷àåìîãî ïðåäìåòà è ìàòåðèàëüíîãî íîñèòåëÿ. Äîêóìåíòîì ìîæíî íàçâàòü ïàñ-
ïîðò, îò÷¼ò, ñêóëüïòóðó, ðèñóíîê, ò.å. âñå ìàòåðèàëüíûå îáúåêòû, êîòîðûå ìîãóò áûòü
èñïîëüçîâàíû äëÿ ïåðåäà÷è èíôîðìàöèè âî âðåìåíè è ïðîñòðàíñòâå.

Â îïðåäåëåíèè äîêóìåíòà ìîæíî âûäåëèòü òðè àñïåêòà � ïðàâîâîé, óïðàâëåí÷åñêèé,
èñòîðè÷åñêèé. Èñòîðè÷åñêàÿ íàóêà ðàññìàòðèâàåò äîêóìåíò êàê âàæíåéøèé èñòîðè÷å-
ñêèé èñòî÷íèê.

Èñòîðè÷åñêèìè äîêóìåíòàìè ñ÷èòàþòñÿ ëåòîïèñè, õðîíèêè, çàïèñêè è äðóãèå ïèñü-
ìåííî çàôèêñèðîâàííûå èñòî÷íèêè, ñâèäåòåëüñòâóþùèå î êàêîì-ëèáî èñòîðè÷åñêîì ñî-
áûòèè, ëèöå, ýïîõå è ò.ï.

Â ðóññêèé ÿçûê ñëîâî ¾äîêóìåíò¿ ïðèøëî âî âðåìåíà Ïåòðà I. Îí ïåðåâ¼ë åãî êàê
¾ïèñüìåííîå ñâèäåòåëüñòâî¿. Îäíàêî äàííûé òåðìèí ïî÷òè íå óïîòðåáëÿëñÿ. Âìåñòî
íåãî íà ïðàêòèêå îáû÷íî èñïîëüçîâàëèñü äðóãèå òåðìèíû: ¾àêò¿, ¾äåëî¿, ¾áóìàãà¿ [4].

Èññëåäîâàíèåì âîïðîñîâ òåðìèíîëîãèè è òåðìèíîñèñòåì â äîêóìåíòîâåäåíèè è àð-
õèâîâåäåíèè çàíèìàþòñÿ òàêèå èññëåäîâàòåëè, êàê Ê.Ã. Ìèòÿåâ, Þ.Í. Ñòîëÿðîâ, Í.Í.
Êóøíàðåíêî, À.Í. Ñîêîâà, Ì.Ï. Èëþøåíêî, Ñ.Þ. Êàáàøîâ, Å.À. Ïëåøêåâè÷, È.Ã. Àñ-
ôàíäèÿðîâà è äðóãèå.

Ó÷åíûå-äîêóìåíòîâåäû è àðõèâèñòû åäèíû âî ìíåíèè î òîì, ÷òî áàçîâûå òåðìèíû
äîêóìåíòîâåäåíèÿ (òåðìèí ¾äîêóìåíò¿ â ÷àñòíîñòè) çàêðåïëåíû â òåðìèíîëîãè÷åñêèõ
ãîñóäàðñòâåííûõ ñòàíäàðòàõ. Èçó÷åíèå äàííûõ ñòàíäàðòîâ ïîçâîëèò îïðåäåëèòü ýâî-
ëþöèþ ïîíÿòèÿ ¾äîêóìåíò¿.
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Â 1970 ã. áûë ââåäåí â äåéñòâèå ÃÎÑÒ 16487-70 ¾Äåëîïðîèçâîäñòâî è àðõèâíîå äåëî.
Òåðìèíû è îïðåäåëåíèÿ¿. Äàííûé ñòàíäàðò ñîäåðæàë 18 òåðìèíîâ. Ñîãëàñíî äàííîìó
ñòàíäàðòó, ¾äîêóìåíò¿ - ñðåäñòâî çàêðåïëåíèÿ ðàçëè÷íûì ñïîñîáîì íà ñïåöèàëüíîì
ìàòåðèàëå èíôîðìàöèè î ôàêòàõ, ñîáûòèÿõ, ÿâëåíèÿõ îáúåêòèâíîé äåéñòâèòåëüíîñòè
è ìûñëèòåëüíîé äåÿòåëüíîñòè ÷åëîâåêà. Îäíàêî äàííîå îïðåäåëåíèå áûëî íå òî÷íî.
Âåäü ñðåäñòâîì çàêðåïëåíèÿ èíôîðìàöèè íåëüçÿ ñ÷èòàòü ñàì äîêóìåíò, èì ÿâëÿåòñÿ
ïèñüìî, çâóêîçàïèñü, ÷åðíèëà è äð.

Â 1975 ã. áûë óòâåðæäåí ÃÎÑÒ 6102-75 ¾Äåëîïðîèçâîäñòâî è àðõèâíîå äåëî. Òåð-
ìèíû è îïðåäåëåíèÿ¿. Îí âêëþ÷àë îïðåäåëåíèÿ óæå 129 òåðìèíîâ è îïðåäåëÿë ¾äîêó-
ìåíò¿ êàê ìàòåðèàëüíûé îáúåêò, ñîäåðæàùèé â çàôèêñèðîâàííîì âèäå èíôîðìàöèþ,
îôîðìëåííóþ â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå, èìåþùèé â ñîîòâåòñòâèè ñ äåéñòâóþùèì çà-
êîíîäàòåëüñòâîì ïðàâîâîå çíà÷åíèå [5].

Â 1983 ã. âçàìåí ÃÎÑÒ 6102-75 ã. ââåäåí â äåéñòâèå ÃÎÑÒ 6102-83 ¾Äåëîïðîèç-
âîäñòâî è àðõèâíîå äåëî. Òåðìèíû è îïðåäåëåíèÿ¿. Ñîãëàñíî ñòàíäàðòó, ¾äîêóìåíò¿
� ìàòåðèàëüíûé îáúåêò ñ èíôîðìàöèåé, çàêðåïë¼ííîé ñîçäàííûì ÷åëîâåêîì ñïîñîáîì
äëÿ å¼ ïåðåäà÷è âî âðåìåíè è ïðîñòðàíñòâå [1]. Ñëîâàðíàÿ êîíñòðóêöèÿ ¾ìàòåðèàëüíûé
îáúåêò ñ èíôîðìàöèåé¿ äîïîëíÿåò è óòî÷íÿåò çíà÷åíèå òåðìèíà.

Äàííîå îïðåäåëåíèå òàêæå îêàçàëîñü óÿçâèìûì äëÿ êðèòèêè, òàê êàê àêöåíò çäåñü
áûë ñäåëàí íà ìàòåðèàëüíîì íîñèòåëå èíôîðìàöèè.

Â îòëè÷èå îò äðóãèõ íîñèòåëåé èíôîðìàöèè, ó äîêóìåíòà åñòü âîçìîæíîñòü èäåí-
òèôèêàöèè çàêðåïë¼ííîé â í¼ì èíôîðìàöèè. Ïîýòîìó îïðåäåëåíèå äàííîãî ïîíÿòèÿ
ïðèõîäèò ê åãî íîâîìó ñîäåðæàíèþ, êîòîðîå áûëî çàêðåïëåíî â ÃÎÑÒ Ð 51141-98 ¾Äå-
ëîïðîèçâîäñòâî è àðõèâíîå äåëî. Òåðìèíû è îïðåäåëåíèÿ¿, äåéñòâóþùåì â íàñòîÿùåå
âðåìÿ, íî íàõîäÿùåìñÿ íà ïåðåðàáîòêå. Äàííûé ñòàíäàðò ñîäåðæèò 140 òåðìèíîâ, èç
íèõ 31 òåðìèí îòíîñèòñÿ ê îáùèì ïîíÿòèÿì, ê äåëîïðîèçâîäñòâó � 44, ê àðõèâíîìó
äåëó � 63. ¾Äîêóìåíò; äîêóìåíòèðîâàííàÿ èíôîðìàöèÿ¿ - çàôèêñèðîâàííàÿ íà ìàòå-
ðèàëüíîì íîñèòåëå èíôîðìàöèÿ ñ ðåêâèçèòàìè, ïîçâîëÿþùèìè å¼ èäåíòèôèöèðîâàòü
[2].

Â ýòîì òîëêîâàíèè îòðàæàåòñÿ, ãëàâíûì îáðàçîì, èíôîðìàöèîííàÿ ñóùíîñòü äîêó-
ìåíòà, à òàêæå åäèíñòâî ìàòåðèàëüíîãî íîñèòåëÿ è èíôîðìàöèè. Â ðåçóëüòàòå äîêóìåí-
òèðîâàíèÿ ïðîèñõîäèò ìàòåðèàëèçàöèÿ èíôîðìàöèè. Çàêðåïë¼ííàÿ íà ìàòåðèàëüíîì
íîñèòåëå èíôîðìàöèÿ òåì ñàìûì îòäåëÿåòñÿ îò ñîçäàòåëÿ è ñòàíîâèòñÿ ñàìîñòîÿòåëü-
íîé åäèíèöåé, èìåþùåé ñâîþ öåííîñòü.

Ñòîèò îáðàòèòü âíèìàíèå íà òî, ÷òî â óíèôèöèðîâàííîì îïðåäåëåíèè ïîíÿòèÿ ¾äî-
êóìåíò¿ â êà÷åñòâå åãî îñíîâû êðîìå èíôîðìàöèè è ìàòåðèàëüíîãî íîñèòåëÿ, âûäåëåí
åù¼ è òðåòèé êîìïîíåíò � âîçìîæíîñòü èäåíòèôèêàöèè èíôîðìàöèè ÷åðåç ðåêâèçèòû.

Ïðîåêò ÃÎÑÒ Ð 7.0. . . - 2013 ¾ÑÈÁÈÄ. Äåëîïðîèçâîäñòâî è àðõèâíîå äåëî. Òåðìèíû
è îïðåäåëåíèÿ¿, êîòîðûé âîçìîæíî áóäåò ââåä¼í âçàìåí ÃÎÑÒ Ð 51141-98 ¾Äåëîïðî-
èçâîäñòâî è àðõèâíîå äåëî. Òåðìèíû è îïðåäåëåíèÿ¿ âêëþ÷àåò 233 òåðìèíà. Èç íèõ 41
òåðìèí îòíîñèòñÿ ê îáùèì ïîíÿòèÿì, ê äåëîïðîèçâîäñòâó � 113, ê àðõèâíîìó äåëó � 79.
Ñîãëàñíî äàííîìó ÃÎÑÒó, ¾äîêóìåíò¿ (â äåëîïðîèçâîäñòâå è ÄÎÓ) - çàôèêñèðîâàííàÿ
íà ìàòåðèàëüíîì íîñèòåëå äîêóìåíòèðîâàííàÿ èíôîðìàöèÿ ñ ðåêâèçèòàìè, ïîçâîëÿþ-
ùèìè åå èäåíòèôèöèðîâàòü è ïðèäàþùèìè åé þðèäè÷åñêóþ ñèëó. Äàííîå îïðåäåëåíèå
ïîä÷¼ðêèâàåò çíà÷èìîñòü äîêóìåíòà â ïðàâîâîé ñôåðå.

Òàêèì îáðàçîì, â ñòàíîâëåíèè è ðàçâèòèè ïîíÿòèÿ ¾äîêóìåíò¿ êàê öåíòðàëüíîé êà-
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òåãîðèè òåðìèíîñèñòåìû äîêóìåíòîâåäåíèÿ âåäóùàÿ ðîëü ïðèíàäëåæèò ãîñóäàðñòâåí-
íûì ñòàíäàðòàì, êîòîðûå íà ïðàâàõ íîðìàòèâíûõ àêòîâ çàêðåïëÿþò îïðåäåëåíèå ýòîãî
ïîíÿòèÿ è ïîçâîëÿþò ïðîñëåäèòü äèíàìèêó â îïðåäåëåíèè âåäóùèõ ñâîéñòâ è ïðèçíàêîâ
äîêóìåíòà.
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